
So bringst du dich ein

So passt du zu uns

Darauf kannst du dich freuen

Wir suchen dich als engagierte und selbstmotivierte Person für die Position des Buying Assistant. In dieser Rolle unterstützt du
unser Einkaufsteam und sorgst für einen reibungslosen Ablauf aller Einkaufsaktivitäten. Wenn du eine dynamische 
Persönlichkeit bist, die über ausgezeichnete organisatorische Fähigkeiten verfügt und gerne in einem herausfordernden Umfeld 
arbeitet, freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Buying Assistant*

• Unterstützung der Category Manager und lokalen Einkäufer in administrativen Aufgaben
• Disposition und Auslösen von Bestellungen
• Abwicklung von Zollthemen
• Rechnungsprüfung und -klärung
• Stammdatenerfassung und –pflege sowie die Vertragserstellung und -verwaltung
• Reklamationsbearbeitung und Musterbeschaffung
• Einholen und Verwalten von Lieferantenzertifikaten
• Mitwirken an Statistiken, Marktberichten und Präsentationen

• Du verfügst über eine kaufmännische Ausbildung, die dir ein solides Fundament für die Anforderung der Position bietet.
• Du arbeitest professionell, zielorientiert und selbstständig, wodurch du die Aufgaben effizient und effektiv erledigst.
• Du besitzt gute MS-Office Kenntnisse und idealerweise Erfahrung mit SAP
• Du bist motiviert, sich in das Thema einzuarbeiten und unser Team aktiv zu unterstützen.
• Du bist Quereinsteiger oder Wiedereinsteiger und bringst frischen Wind und neue Perspektiven in unser Team.
• Du hast gute Englischkenntnisse

Work-Life-Balance

• Urlaub 25 Tage + 
• 4,5 Tage Woche
• Flexibles Gleitzeitmodell
• Mobile-Office

Verpflegung

• Mittagstisch
• Personalverkauf
• Gesunder Obstkorb

Mobilität

• Gute Anbindung an ÖPNV
• Kostenlose Parkplätze
• JobRad

Weiterentwicklungsmöglichkeiten

• Persönliche Weiterentwicklung
• Viele Weiterbildungsangebote
• Offene Unternehmenskultur

Finanzielle Zusatzleistungen 

• Urlaubs- / Weihnachtsgeld
• Jubiläumszahlungen

Firmenevents

• Weihnachtsfeier
• Hügli Skirennen
• Betriebsausflug 
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Du hast noch weitere Fragen?

* Für uns steht der Mensch im Mittelpunkt unabhängig vom Geschlecht. 
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